: Guatemnala 30 de junio

lnformé

Licenciada
Cinzia Renata Di Chiara Flores !

Viceministra de Cultura ,L//
Su Despacho

EstimadaViceministra: |

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propgsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conformﬂe/%o estlputadof“jn el Contrato Admmlstratlvo por
Servicios Técnice$ Numero 119- 2020, aprobado mediante el Acuerdo Mmlsterlal

Nimero 7-2020, correspondiente al mes de junio del presente afo Jy/para el

mis  honorarios estoy presentando factura Serle 1554FDF2 Nimero de

DTE:3305326761.

Actividades Realizadas

a) Apoyar en las actividades relacionadas con aééiones de altas y bajas del
bajo el renglén presupuestar[o 021 "Personal ‘Supernumerario” y 011 !
Permanente"”; : i)

b) Apoyar en la elaboracion de: actas Y formulanos Unicos de movimientos de
personal del renglén presupuestario 021 “Personal Supernumeraric" y 011

"Personal Permanente™ _

c) Apoyar en la elaboracion de los diferentes mformes requeridos por la jefatura;
d) Apoyar en el proceso de administracion de puestos y salarios que |‘mpilca la

creacion de puestos, reasignacion, cambio de espemalldad supresion de
asi como base los objetivos y politicas 1nst:tuc:10nales en materia de|
humanos;

e) Brindar apoyo en la eiaboramon de los d[ferentes nombramientos, tra

cartas de agradecimiento de los diferentes reng]ones de esta Direccién General de

las Artes;

f) Brindar Apoyo en el tema de reintegros de Ios diferentes renglones
Direccion General de las Artes; .

g} Apoyar en el envio, alta y baja; seguimiento y%modiﬁcacién de los contratos en la

|
plataforma virtual de la unidad de registro de -ontratos de la Contraloria

de Cuentas; y
h) Ofras actividades afines a su cointrato.
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I-Resultgdosolatenidos

a) Se apoyo en el ingreso en la pagma de Guatenommas e impresion de mo|\/1m|entos
de personal de los servidores! contratados bajo el rengléon presupuestario 021
“Personal  Supernumerario” de las s:gwentes dependencias: Dlreccmn de
Formacién Artistica, Centro Cu]tural Miguel Angel Asturias y Ballet Nacional de
Guatemala.

b) Se apoyo en la elaboracién de actas y certific pacmnes de actas del personai de
nuevo ingreso y reingreso contratado bajo el renglon presupuestario 021 ‘Personal
Supernumerario” pertenemente a las 31gutentes dependencias: Dl!’e|CCIOn de
Formacién Artistica, Centro Cultural Miguel Angel Asturias vy Ballet Na'clonaf de
Guatemala. :

c) Se apoyd en dar seguimiento y respuesta a Ios requenmaentos sollmtados‘ a través
de oficios de las diferentes dependenmas de la: E)lreccmn General de las Artes.

d) Se apoyd en la actualizacién del informe semanal del personal contratado bajo el
renglén presupuestario 021 "Personal Supemumerano

A

Ana Karin in Fuste;
- Sub-Defegada db Rocursos Humanos
Vo.Bo. fi';? Direccion Gemeral dz las Artes

: %mstmo de (ultura y Deportes

Vera Lucfa Diaz Aguilar
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Informe-07-2020

Licenciada [
Cinzia Renata Di Chiara Flores L
Viceministra de Cultura -

Su Despacho

EstimadaViceministra;
s !

De la manera méas atenta me dirijo a usted-con el pt,‘ﬁ;cfapésito de presentar mi II:\IFORME
FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS conforme lo Sstipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnjpas/ Ntmero 1119-2020, aprobado mebigm%e’ el
Acuerdo Ministerial Nimero 7-2020, correspondiente del 02 de enero al 30 de junio e!
presente afio, siendo lo siguiente: il :

Informe Final de Actividades Realizadas / i

a) Apoyar en Ias actividades relacionadas con acéjones de altas y bajas de!;‘ personal
bajo el renglén presupuestario: 021 "Personal'*?Supemumerario” y 011 'fPersonal
Permanente"; ; }

b) Apoyar en la elaboracién de actas y formularios Unicos de  movimientos de
personal del renglén presupuestario 021 "Personal Supernumerarig” y 011
"Personal Permanente™

¢} Apoyar en la elaboracion de los diferentes infor'r;‘rjes requeridos por la jefatiura;

d) Apoyar en el proceso de administracién de ‘puestos vy salarios que implica la
creacién de puestos, reasignacion, cambio de é;specia]idad, supresion de| puestos;
asi como base los objetivos y politicas instiffftlcionales en materia de recursos
humanos; |

e) Brindar apoyo en la elaboracion de los diferentes nombramientos, traslados y
Cartas de agradecimiento de los diferentes renglones de esta Direccién General de
las Artes; -

f) Brindar Apoyo en el tema de! reintegros deé@jilos diferentes renglones| de esta
Direccion General de las Artes:

g) Apoyar en el envio, alta y baja; seguimiento y:jﬁodiﬁcacién de los contratos
plataforma virtual de la unidad de registro de contratos de la Contraloria G&
de Cuentas; y -

h) Otras actividades afines a su contrato.

QOV | . Ana Xarina RiAEOR Fuste:

Vera Lu¥ia Diaz Aguilar i Suﬁ.Q)e[egad’a de Recursos umanos
; v Direccin General de las rtes

Vo.Bo.  Ministeriodz (ulturay @epfms

Guatemala 30 de junio del;2020 | -




Licenciada

Cinzia Renata Dj Chiara Flores !

Viceministra de Cultura g

Su Despacho / i
|

EstimadaViceministra:

|
|
|

. Guatemala 30 de junio| del: 2020 | |

Informe-07-2020

De la manera mas atenta me dirijo' a usteg,e/ n el proposito de presentar mi INFORME
FINAL DE RESULTADOS OBTENIDOS conforme lo estipwedo en el Contrato
Administrativo por Servicios Tecnnyumero '119-2020, aprobado meg,an’e/el
Acuerdo Ministerial Niimero 7~2020,|correspondlente del 02 de enero al 30 de junio el

presente afio, siendo lo siguiente:

Informe Final de Resultados Obtenidos

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

/
Se apoyo en la realizacién de} acta masiva -.;‘fpara dar de baja al personal 021
‘Personal Supernumerario” del afio 2018. ¢
Se apoyo en la preparacién de expediente p'éra solicitud de Acuerdo Ministerial
masivo del personal contratade bajo el rengion presupuestario 021 {Personal
Supernumerario” del afio 2020.
Se apoyé en la preparacion de expedlente para envio de movimientos de personal
para toma de posesién de personal bajo el renglon presupuestario 021 {Personal
Supemnumerario” del afio 2020.
Se apoyd en la elaboracidn de contratos maswos del renglon 021 IPersonai
Supernumerario” del afio 2020. .

Se apoyt en el escanec e impresion de contratos del personal contratado bajo el
renglén presupuestario 021 “Personal Supernumerarlo

Se apoyd en la elaboracién de formularios untcos de movimientos de|personal
para toma de posesién de personal del renglon presupuestario 021 {Personal
Supernumerario” del afio 2020.
Se apoyd en la elaboracién de formularios umcos de movimientos de!personal
para toma de posesion de perscnal del renglén; presupuestar!o 031 “Jornales”.

Se apoyo en la impresion y archivo de Constanc:1as de Aprobacién de }contratos
extendida por la Contraloria General de Cuentas del personal contratado bajo el
renglén presupuestario 021 “Personal Supernumerarro

Se apoyé en la elaboracién de actas y cert[ﬂcacuones de actas, relac:onados cQ
primeros ingresos del personal contratado bajo el renglén presupuestario,

n | |
“Personal Permanente” de Ia Dlreccmn de Formacnon Artistica, |




J)

k)

)

Se apoyd en la elaboracién de gctas, certificaciones de actas y formularips Unicos
de movimientos de personal, relacionados conlavisos de suspensién deltrabajo y
avisos de alta al patrono del personal 011 “Personal Permanente” del Coro
Nacional de Guatemala. | 4
Se apoy6 en la realizacién de oficios para dar respuesta a los diferentes procesos
relacionados al personal contratado bajo el re‘rj:fglén presupuestario 011 Personal
Permanente” | 4 |
Se apoyd en [a actualizacion dé la base de datos del personal contratado bajo el

renglon presupuestario 021 “PerZsonaI Supernurﬂjﬁerario” en el mes de abril.!

m) Se apoy6 en la elaboracion de actas y certificaciones de actas relacionados a

p)

i

Vera Lucia Diaz Aguilar Sub-Delegada deRecurs

suspensiones y altas del IGSS del personal contratado bajo el renglon
presupuestario 021 “Personal Supemumerarid’:’{?gperteneciente al Ballet Moderno y
Folklérico. |

Se apoyd en la elaboracién de actas v certificaciones de actas relacionados a
rescisiones del personal contratado bajo el renglon presupuestario 021 Personal
Supernumerario” perteneciente al Ballet Moderno y Folkiérico.
Se apoy6 en la elaboracién de actas y certiﬁi;aciones de actas de!l personal de
nuevo ingreso y reingreso contratado bajo el re'ﬁg]én presupuestario 021 Personal
Supernumerario” perteneciente a las siguierites dependencias: Direccion de
Formacion Artistica, Centro Cultural Migue! Angel Asturias y Ballet Nacional de
Guatemala. |

Se apoyb en la elaboracién de expedientes pafé solicitar Acuerdo Ministtlerial para
contratacion del personal 21 “Personal Supemumerario” pertenecienrte a las
siguientes dependencias: Centro Cultural Migugl Angel Asturias y Ballet Nacional
de Guatemaia. | i '

Se apoyo en el ingreso en la pagina de Guatendminas e impresién de movimientos
de personal de los servidores: contratados béjo el renglén presupuesitario 021
“Personal Supernumerario” de las siguienﬁes dependencias: Direccién de
Formacion Artistica, Centro Cultural Miguel Ange! Asturias y Ballet Nacional de
Guatemala.

Se apoy6 en dar seguimiento Y respuesta a Iosj}i requerimientos solicitados a través
de oficios de las diferentes dependencias de Ia :Pireccién General de las A|rtes.

Humanos

ireccio {de fas ﬁﬂesf
Vo.Bo. . Direccion Genera
 Ofinisterio de Cultura y Wa




